UBND PHUONG MONG CAI 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PAO PHUC LQC Pjc ldp - Tw do - Hanh phuc
Sb: 364/QD-THDPL Mong Cdi 1, ngay 5 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu cho cdn b, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2026 -2027

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PAO PHUC LOC

Can cit Ludt Nha gido sé 73/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Théng tw s6 15/2026/TT-BGDDPT ngay 24 thing 3 nam 2026 ciia Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Piéu ¢ truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 3 ndm 2025 ciia Bé
truong Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc doi véi gidao vién phg
thong, du bi dai hoc;

Can cir Ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc 2026 - 2027 cia Truong Tiéu
hoc Pao Phuc Loc;

Can cur yéu cau thiee hién nhiém vu va tinh hinh thyc té cia nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho can bg, gido vién, nhan vién Trudng Tiéu
hoc Pao Phuc Loc nam hoc 2026 - 2027 theo danh sach phan cong kém theo Quyét
dinh nay.

Piéu 2. Can b, gido vién, nhan vién dugc phan cong co trach nhiém thuc
hién day du, nghiém tac nhiém vu duogc giao; chi dong xay dung ké hoach va to
chtrc thyc hién nhiém vy bao dam ding quy dinh, tién do, chat luong va hiéu qua.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, néu c6 kho khin, vudng méc hodc phat
sinh ndi dung can diéu chinh, c4 nhan c6 trach nhiém bao céo Hiéu trudng hoac
Pho Hiéu truéng phu trach dé duoc xem xét, giai quyét.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu trudng, to truong chuyén mon, to truong to van phong
va can bd, gido vién, nhan vién c6 tén trong danh sach kém theo Quyét dinh nay
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 9 nim 2026./.

TRUONG

Noi nhdn:

- UBND phuong Moéng Cai 1 (bao cdo);

- Phong Van hoa — Xa hgi phuong Mong Cai 1
(phdi hop, theo doi)

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, CM.

TRUONG
TIEUHOC
DAOPHUCLOC



UBND PHUONG MONG CAI 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG TH PAO PHUC LQOC Déc 13p - Tw do - Hanh phiic
S6 371/TB-THDPL Mong Cai 1, ngay 8 thang 9 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc phéan cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2026 — 2027
(Kém theo OP sé 364/QD-THPPL ngay 5/9/2026 ciia Hiéu trirong trwong TH Pao Phiic Lic)

I. BAN GIAM HIEU:
1. D/c¢ Cao Thi Hoa - Hi€éu truwéng:

Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan phuong Moéng Cai 1 va trudc phap
luét vé toan bd hoat dong cua nha truong; thuc hién déy du nhiém vu, quyén han
ctia Hiéu trudng theo Piéu 18 truong tiéu hoc va cac quy dinh hién hanh.

Truc tiép chi dao, quan 1y va to chirc thuc hién: xay dung chién lugc, ké
hoach phat trién nha truong; ké hoach gido duc nha trudong; to chirc b may; cong
tac can bo; phan cong, quan 1y, danh gia, xép loai vién chirc va ngudi lao dong;
cong tac thi dua, khen thudng, ky luat; thuc hién ché do, chinh sach d6i véi can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Chi dao, kiém tra va chiu trach nhiém vé chit luong gido duc; t6 chirc cac
hoat dong gido duc; quan 1y hoc sinh; tuyén sinh; danh gia, xac nhan két qua hoc
tap va rén luyén; xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc theo quy dinh.

Quan 1y hanh chinh; quan 1y, sir dung va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai
san, co s& vat chat, thiét bi day hoc; thuc hién cong khai, dan chu, giai trinh va huy
dong, str dung cac nguodn luc cta nha truong ding quy dinh.

Quyét dinh thanh 14p cac to chuyén mén, Té vin phong, cac hoi dong va t6
chure tur van trong nha truong; bo nhiém to truong, to pho theo quy dinh; phan cong
nhiém vu va diéu hanh hoat dong cua cac bd phan.

Chi dao cong tac kiém tra ndi bo; tiép nhén, giai quyét hodc chi dao giai
quyét cong viéc theo tham quyén; thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing,
lang phi, tiéu cuc; bao ddm an toan trudng hoc va thyuc hi¢n trach nhiém giai trinh.

Chu tri cac cudc hop, héi nghi cia nha truong; chi dao thuc hién ché do
thong tin, bdo cdo; xay dung va td chirc thuc hién céac quy ché, quy dinh nd1 bd cua
nha truong.

Truc tiép phu trach céc linh vuyc: td chirc can bo; tai chinh — tai san; co s&
vat chat; thi dua, khen thudng; ché d0, chinh sach; kiém tra; cong tac ké hoach;
cong tac phdi hop v6i cha me hoc sinh va céc to chiic, ¢4 nhan lién quan.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va theo yéu cau cua co quan
quan 1y c¢6 thAm quyén.

2. P/c Lé Thi Kim Thuy - Phé Hi€u trudéng:



Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng va trude phap luat vé cac nhiém vu
dugc Hiéu trudong phan cong hodc ty quyén; gitp Hiéu trudng t6 chirc, quan 1y va
diéu hanh cac hoat dong gido duc ctia nha trudng theo linh vuc phu trach.

Truc tiép phu trach cong tac chuyén mon; chi dao xay dung, thuc hién va
kiém tra ké hoach gido duc; to chtrc sinh hoat chuyén mon, chuyén dé, hoi giang,
cac hoat dong bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; theo ddi, hd tro nang cao chit
luong dd1 ngd.

Phu trach cac to chuyén mon; chi dao xay dung ké hoach hoat dong cua to;
theo doi viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach day hoc; kiém tra, danh gia hoat
dong chuyén mon va tham muu Hiéu trudng cac giai phap nang cao chit lugng
gido duc.

Chi dao cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh; duyét dé kiém tra dinh ky, theo
ddi viée t chirc kiém tra, danh gia theo quy dinh; chi dao cap nhat, quan 1y ho so,
dir liéu chuyén moén va cac bao cao thudc linh vuc duogc giao.

Phu trach cong tac khao thi, kiém dinh chat luong gido duc, tuy danh gia va
xdy dung trudng dat chuan theo quy dinh; tham muu cac giai phap cai tién chat
luong.

Phu trach cong tac boi dudng hoc sinh; theo ddi, chi dao viéc hd trg hoc sinh
chua hoan thanh yéu cau hoc tap; tham muu céc bién phap nang cao chat lugng
gido duc va phat trién ning luc, pham chét hoc sinh.

Phu trach cong tac y té truong hoc va cac hoat dong tu van, hd trg hoc sinh
theo phan cong; phdi hop véi cac bo phan lién quan bao dam méi truong gido duc
an toan, lanh manbh.

Phuy trach cong tac phong chay, chita chay thudc linh vuc duoc giao; phbi
hop t6 chirc kiém tra, tuyén truyén, tdp huin va xt 1y cac tinh hudng theo quy dinh.

Tham muu xay dung cac ké hoach ctia nha truong; theo doi, don dbc va
kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach duoc phan cong.

Thay mat Hiéu trudng giai quyét cong viéc chung cuia nha truong khi duoc
uy quyén; thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.

2. D/c Luu Thi Thu Ha - Phé Hi¢u truéng:

Chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng va trude phap luat vé cac nhiém vu
dugc Hiéu truong phan cong hodc oy quyeén.

Tryc tiép phu trach cong tac ban tra, chiam séc hoc sinh trong thdi gian nghi
trua; theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé vé sinh, dinh dudng, an toan
thuc pham va chiam soc hoc sinh theo quy dinh.

Phu trach céng tac hoc sinh, nén nép, gido duc dao dirc, k§ ning song, phbi
hop véi Tong phu trach Di, gido vién cht nhiém va cac bo phan lién quan t6 chic
hoat dong gido duc hoc sinh.

Phu trach cong tac D01, hoat dong gido duc ngoai gio, van hoa, van nghé, thé
duc thé thao va céc cau lac bo ctia hoc sinh.

Phu trach thu vién, thiét bi day hoc; chi dao quan 1y, khai thac va str dung
hiéu qua sach, tai liéu, thiét bi phuc vu day hoc.



Phu trach cong tac lao dong, vé sinh, canh quan mdi trudng; an ninh, trat tu,
an toan truong hoc; phong, chéng tai nan thuwong tich va xdy dung trudng hoc an
toan.

Phu trach cong tac phé cap giao duc tiéu hoc; chi dao cap nhat, hoan thi¢n
hd so phd cap theo quy dinh.

Phéi hop thuc hién cong tac tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb
trong cac linh vuc dugc phan cong.

Thay mat Hiéu trudng giai quyét cong viéc chung ctia nha trudong khi duoc
uy quyén; thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u truong phan cong.

II. CAC TO, BQ PHAN CHUYEN MON:

Cac to chuyén moén va T6 van phong thuc hién chirc ndng, nhi€ém vu theo
Piéu 1é ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2026/TT-BGDDT va theo Quyét dinh
s6 337/QD-THDPL ngay 28/8/2026 vé viéc thanh 1ap cac t6 nam hoc 2026-2027.
Thuc hién nhiém vu theo su phan cong ciia Hiéu truong va bao dam phdi hop véi
Pho Hiéu truéng phu trach linh vuec.

1. T truéng to chuyén mén

Xay dung ké hoach hoat dong cta to phu hop véi ké hoach gido duc ctia nha
truong; t6 chirc thuc hién va chiu trach nhiém vé chét luong, hi¢u qua hoat dong
clia to.

Pé xuat phan cong gido vién, nhiém vu chu nhiém 16p va cac nhiém vu
chuyén mon khac trong t0; tham gia danh gia gido vién theo quy dinh.

T6 chire sinh hoat chuyén mon; trién khai chuong trinh, ké hoach day hoc;
td chuc chuyén dé, nghién ctru bai hoc, trao ddi, chia sé kinh nghiém va hd tro
dong nghiép.

Theo ddi, kiém tra, tw van viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon cua thanh
vién; tong hop kho khin, vuéng mac va tham muu Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng
phu trach giai phap xu ly.

Thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo; quan ly hd so hoat dong cua t6 theo
quy dinh; thuc hién cdc nhi€ém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

2. To trwémg To6 vin phong

Xay dung ké hoach hoat dong cua T6 vin phong theo tuan thang, hoc ky,

nam hoc; t6 chtrc thyc hién va theo ddi tién d6 cac nhiém vu cia to.

Giup Hiéu truong thuc hién cong tac van thu, luu tri, ké toan, tai chinh, tai
san, théng ké, y té, bao vé va cac nhiém vu hd trg hoat dong gido duc theo phan
cong.

Phéi hop gitta cac thanh vién trong to; theo ddi, dén ddc viéc thuc hién
nhiém vy; tham gia danh gia nhan sy hd trg gido duc, nhan vién theo tham quyén.

Quan ly, luu trir ho so hoat dong cua td; t6 chirc sinh hoat T6 van phong it
nhat mot 1an trong thang; thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u trudng phan cong.
3. Bi thw doan thanh nién



Tham muu, t6 chirc trién khai thuc hién cong tac Poan va phong trao thanh
nién trong nha truong theo chuong trinh, ké hoach ctia Poan cap trén va nhiém vu
nam hoc cia nha truong.

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong Poan,; td chirc cac hoat dong
phu hop véi diéu kién thuc té cua nha truong, gop phan gido duc doan vién vé tu
tudng, dao duec, 161 sé)ng, y thirc trach nhi¢m va tinh than tinh nguyén.

Phéi hop vo1 Ban Giam hiéu, Téng phu trach Bdi, cac td chuyén mon va
gido vién chu nhi¢m td churc cac hoat dong gido duc, hoat dong trai nghiém, van
hoa, van nghé, thé duc thé thao, cac phong trao thi dua va hoat dong tinh nguyén
trong nha truedng.

Phat huy vai tro xung kich cua doan vién, thanh nién trong thuc hién nhiém
vu chuyén mon, xay dung moi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién; tich
cuc tham gia cac hoat dong chung ctia nha truong va dia phuong.

Quan 1y doan vién; td chirc sinh hoat Poan theo quy dinh; theo doi viée thuc
hién nhiém vu cua doan vién; thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo va luu trit ho so
cong tac Boan theo quy dinh.

Phéi hop véi Tong phu trach Poi va cac bd phan lién quan trong viée to
chtrc cac hoat dong danh cho hoc sinh, nhat 1 hoat dong trai nghiém, gido duc ky
nang séng, van hoa, van ngh¢, thé duc thé thao va cac phong trao tap thé.

Thuc hién nhiém vu giang day va cac nhiém vu ki€ém nhiém vé thiét bi, 2140
vy, cong nghé thong tin theo sy phan cong cua Hi¢u trudng.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Hi¢u truong phan cong.

4. Tong phu trach Poi, tw van hoc sinh:

T6 chirc, quan 1y hoat dong Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh va Sao
Nhi déng; trién khai chuwong trinh, ké hoach cong tac Poi va phong trao thiéu nhi.

Phéi hop gido vién chi nhiém t6 chirc hoat dong gido duc, trai nghiém,
ngoai giod, k¥ nang séng, nén nép va y thirc chap hanh noi quy.

Phu trach cac hoat dong van hoa, van nghe, thé duc thé thao, phong trao hoc
sinh; tong hop, bao céo két qua.

Phdi hop t6 chirc hoi thi, cude thi, ngay hoi, sy kién va cac hoat dong tap thé
cua hoc sinh.

Thuc hién tu van, hd trg hoc sinh theo phan cong; phéi hop voi1 gido vién
chu nhi¢m, cha me hoc sinh va céc lyc lugng lién quan.

Quan ly ho so, dit liéu cong tac Doi va tu van hoc sinh theo quy dinh; thuc
hién nhiém vu khéac do Hiéu truéng phan cong.

III. NHAN VIEN:
1. Nhén vién ké toan, vin thw, thiét bj:

- Phu trach cong tac ké toan cua don vi theo dang luat tai chinh ké toan.

- Giap hi¢u truong thuc hién nhiém vu quan ly tai chinh, tai san ctia nha
truong, thuc hién thanh quyét toan cic khoan thu — chi ctia nha truong: nudce udng,
xe dap va cac nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.



- Pam nhiém cac thu tuc nang lwong. Giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi cho
CBGVNV.
- Quan li tai chinh, tai san ciia nha truong qua hé thdng ho so, sd sach; hang
thang, hang qui c6 quyét toan thu chi rd rang cong khai trude hoi dong su pham.
- Luu trit, cAp nhat, bao quan sd quan 1y tai san, tai chinh ctia nha truong.
- Lam cong viéc luu trit tong hop cac hang muc stra chita, thanh Iy CSVC-thiét

bi day hoc.

- Tong hop, ghi s6 cong van di dén, luu trit hd so cta nha truong. Quan i
con dau, dong d4u cac van ban, ké hoach, quyét dinh... cua nha truong. In an dong
tap cac loai bdo cdo van ban cta nha truong.

- Piéu hanh hoat dong cua thiét bi theo phin cong ciia nha trudng. Chiu
trach nhiém nhap s6 sach ké toan, theo ddi cac thiét bi dugc trang cép, mua bo
sung, theo ddi khau hao tai san, thiét bi. Thuc hién thanh i tai san thiét bi khi bi
hong, hét khau hao. Phdi hop cing dong chi Nguyén Thu Phuong kiém ké thiét bi,
lam to trinh dé nghi mua bo sung khi cac thiét bi, tai san khong du hoac cii, hong.

Thuc hién nhitng cong viéc khac khi Hiéu trudng yéu cau.

2. Nhin vién y té kiém thii quy, thw vién: (P/c Mac Thi Bé)

- Tong hop, soan thao, thong ké cac vin ban, bao cdo vé mang Y té trudng
hoc (tudn, thang, quy, nam, hoc ky, nam hoc).

- Thyc hién cong tac cham soc stic khoe ban dau cho hoc sinh. Luu trit ho so
cham soc stc khoe, xay dung cac van ban, ké hoach vé cong tac y té truong hoc.

- Phdi hop cing dong chi Tong Ngoc Huong quéan li sach, truyén cua thu
vién, cung kiém ké, bd sung, thanh 1i sach, truy¢n cii, hong.

- Kiém nhiém vu thu quy, theo doi cac khoan thu da dugc théa thuan véi cha
me hoc sinh: nudc uéng, An ban tra. ..

- Theo ddi s s6 hoc sinh dn ban tra, bio dn hang ngay.

Thuc hién nhitng cong viéc khac khi Hiéu trudng yéu cau.

3. Gio vién kiém thw vién (Tong Ngoc Hwong):

- Giang day cadc mon hoc theo phan cong, ki€ém cong tac thu vién.

- Thudng xuyén vé sinh, quét don, sip xép thu vién cho gon gang, ngin nip.

- Xay dung hé théng ho so s sach cia thu vién khoa hoc sach sé.

- Chu dong tham muu véi BGH dé mua sim bo sung sach, truyén phuc vu
cho hoat dong doc tai thu vién. Chu dong md thu vién cho hoc sinh muon sach,
truyen.

4. Giao vién kiém thiét bi (Nguyén Minh Mién):

- Giang day cac mon hoc theo phan cong, kiém cong tac thiét bi.

- Kiém ké thiét bi phuc vu cho cac hoat dong day hoc.

- M¢ s6 theo doi, muon, tra thiét bi hang ngay cua gido vién.

- Hoan toan chju trach nhiém vé sy hao hut, mat mat nhing dd dung thiét bi
do c& nhan gay ra.

- Thuong xuyén vé sinh, quét don, duy tu, bao dudng cac trang thiét bi cua
phong thiét bi, sip xép theo tirng mang, timg khdi 16p.



5. Gido vién kiém cong tac gido vu (Nguyén Thu Phuong — GV tin hoc)

- Giang day cac mon hoc theo phan cong ctia nha trudong, quan li phong tin
hoc, phong stem, ki€ém nghiém cong tac gido vu.

- Quan li ho so hoc sinh trén phan mém smats. Tiép nhén, lvu trit va quan li
hd so hoc sinh, sb sach lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung TKB.

- Hd trg cong tac tuyén sinh, tu van hoc sinh vé quy trinh, thu tuc nhép hoc.

- Quan li cac phan mém cua nha trudng, quan 1i trang Facebook; Website.

6. Nhan vién bao vé. (Vi Vin Ha, Hoang Thé Ngoc)

Chiu trach nhiém bao vé, gilt gin va bao quan toan b tai san ctia nha truong.

Chiu trach nhiém theo ddi va sira chita nhé CSVC, trang thiét bi trong nha
truong.

Truc co quan 24/24 gio, theo ddi nam bat tinh hinh xdy ra trong nha truong
bdo cao Lanh dao nha truong kip thoi xur 1y.

Cham soc cay canh, hoa trong truong.

Cung v6i bd phan vin phong phu trach viée chuin bi phong hop cho céac
cudc hop, cac hdi nghi, ...

Ngin ngira va dé phong nguoi la mit vao co quan truong hoc. Khach vao
lam viéc v6i Hiéu trudng phai thong qua bao vé va phai biét 1y do méi cho vao gap.
Béo v¢€ xe cua can bd gido vién nhan vién.

Dong, mé cua, cac phong hoc vao dau budi hoc va cudi budi hoc.

Phuc vu nudc udng cho CBGVNYV va HS kip thoi.

Thuc hién nhitng nhi¢m vu khac khi duoc hi¢u trudng giao.

IV. CAC BQ PHAN, CAC TIEU BAN TRONG NHA TRUONG:

(Ban chi dao PC; Ban chi dao thuc hién QCDC; HDTDKT; T phu trach
CSVC; Tb phu trach cong tac Cong khai; T6 CNTT; Ban chi dao cac cudc van
dong, dé an, phong trao; Truong hoc van héa; Truong hoc hanh phuc; Dy gio danh
gia;...)

Chiu trach nhiém toan bo vé xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh hoat
dong, ho so cua tung tiéu ban, tung bd phan da dugc nha truong giao nhiém vu.

Thuc hién nhitng cong viée khac khi hiéu truéng yéu cau
V. GIAO VIEN:

1. Giao vién chi nhiém:

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac chu nhi¢m phu hop dac diém l6p va
ké hoach gido duc nha truong.

Nim tinh hinh hoc tap, ren luyén, hoan canh va su phat trién cta hoc sinh;
quan ly, giao duc hoc sinh, xay dung tap thé 16p an toan, doan két.

Phéi hop gido vién by mon, Téng phu trach D041, cha me hoc sinh va cac luc
lugng lién quan dé t6 chuc giao duc, hd tro hoc sinh.

Thuc hién theo dbi, danh gia hoc sinh; cap nhat ho so, dit liéu cua 16p day du,
chinh xac.



Thong tin, phéi hop véi cha me hoc sinh; bao cao dinh ky hodc dot Xuét véi
Ban Giam hiéu.

Thuc hién cac nhiém vuy khac cua gido vién chu nhiém theo biéu 1é hién

hanh va phan cong ctia Hi€u truong.
2. Giao vién by mon:

Giang day, gido duc hoc sinh theo chuong trinh, ké hoach gido duc; chiu
trach nhiém vé chat luong, hi¢u qua nhiém vu dugc giao.

Thuyc hién kiém tra, danh gid; quan ly hoc sinh trong hoat dong gido duc; cap
nhat hd so, dit liéu theo quy dinh.

Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hd
tro dong nghiép.

Thuc hién cong tdc chu nhi€ém hoac nhiém vu ki€ém nhi€ém khi dugc phan
cong; phéi hop véi Tong phy trach Poi, cha me hoc sinh va cac luc luong gido
duc.

Tham gia phd cap gido duc, hoat dong trai nghiém, gido duc k¥ ning séng
va cac hoat dong chung cia nha truong.

Chép hanh phan cong, kiém tra, danh gia cta Hiéu truong va thuc hién
nhiém vu khac theo quy dinh.

VI. TO CHUC THU'C HIEN 7

Ban Giam hiéu chi dao, kiém tra, danh gid viéc thuc hién nhi€ém vu cua cac
t6, bo phan va c4 nhan.

To trudng cac t6 to churc trién khai nhiém vu; chu dong diéu phéi cong vige
trong pham vi duoc giao va bao cao van dé vuot thAm quyén.

Céan bo, gido vién, nhan vién thyc hi¢n nghiém tic nhiém vuy; chiu trach
nhiém veé tién do, chét lugng va hd so thudc linh vuc phu trach; chu dong tham
muu, phdi hop va bao céo khi ¢6 kho khan.

Trong qua trinh thyc hién, Hiéu truong xem xét diéu chinh, bo sung phan
cong phu hop yéu cau nhiém vu; viéc diéu chinh duoc thong bao dén ca nhan, bo
phan lién quan.

Thong bao nay 1a cin ctr dé cac bo phan va ca nhan to chuic thyc hién nhiém
vu nam hoc 2026-2027.

Noi nhin:
- Chi b0 (chi dao);

- Ban Giam hiéu;

TRUONG

- Cac 6, b phan; TifuHoC
- CB, GV, NV (thuc hién);
- Luu: VT.

Cao Thi Hoa



